Zarzadzenie Nr 13/2013 Wéjta Gminy Janéw

z dnia 27 maja 2013 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych
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1.1. Inwentaryzacje przeprowadza sie na dzien 31.05.2013.
1.2. Inwentaryzacje przeprowadza komisja inwentaryzacyjna.

1.3. W przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej przeprowadza sie inwentaryzacje
zdawczo-odbiorcza.

1.4. Inwentaryzacja zostanie przeprowadzona drogg spisu z natury.

1.5. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z ustawg_z dnia 29 wrzeénia 1994 r o rachunkowosci (t.].
Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) ma na celu ustalenie rzeczywistego stanu srodkdw
trwatych i obrotowych.

2.1. W skfad komisji inwentaryzacyjnej wchodzg :
Anna Baranowska — przewodniczacy
Grazyna Burnewicz

2.2. Skarbnik jest odpowiedzialny za przeszkolenie komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
inwentaryzacji.
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3.1. Dziat ksiegowosci jest zobowigzany do przygotowania ostemplowanych i ponumerowanych
arkuszy spisowych.

3.2. Arkusze spisu z natury powinny zawierac co najmniej:
- nazwe jednostki,
- date spisu,
- numer kolejny arkusza spisowego oraz numer kolejny pozycji arkusza spisu z natury,
- dokfadne okreslenie spisywanego skiadnika majgtkowego
- wartos¢ spisywanego srodka
- imiona i nazwiska oraz podpisy zespotdw spisowych,

3.3. Skarbnik jest zobowigzany wyda¢ arkusze spisowe przewodniczacemu komisji inwentaryzacyjne;
w dniu rozpoczecia inwentaryzacji.
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4.1. Dane wprowadzane na arkusze spisowe wpisuje sie dlugopisem podczas przeprowadzania spisu.
Zapisy btedne nalezy przekreslic w sposéb pozwalajacy na ich odczytanie oraz zamiesci¢ obok nich
podpis osoby z komisji, dokonujgcej poprawki.

4.2. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej rozstrzyga wszystkie kwestie sporne powstate w
trakcie sporzadzania spisu z natury.
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5.1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej odpowiada za prawidiowe przeprowadzenie
inwentaryzacji przed kierownikiem jednostki.
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6.1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

bigniew Dziedzicki



