ZARZADZENIE NR 3/2018
WOJTA GMINY JANOW

z dnia 27 grudnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu przekazania do korzystania - uzyczenia
radnym Rady Gminy Janow shuzbowych tabletow"

Na podstawie art 30 ust. 2 pkt 3 i w zwiazku z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2015 r., poz. 1515 z p6zn.zm.), Wojt Gminy Janéw zarzadza , co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,,Regulamin przekazania do korzystania - uzyczenia radnym Rady Gminy Janoéw
stuzbowych tabletow" w brzmieniu okreslonym zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Wojtowi Gminy Janow

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Jerzy Pogorzelski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 3/2018
Wojta Gminy Janow
7 dnia 27 grudnia 2018 r.
Regulamin przekazania do korzystania - uzyczenia radnym
Rady Gminy Janow stuzbowych tabletow

§ 1. Stluzbowe tablety stanowiace wilasno$§¢ Gminy Janoéw, przyznawane sa radnym Rady Gminy Janow
w celu zapewnienia im dostepu do dokumentdw zwigzanych z pracami Rady Gminy Jandéw 1ijej komisji,
poprzez sie¢ Internet.

§ 2. 1. Stuzbowy tablet, zwany dalej tabletem, przyznawany jest radnemu na czas sprawowania przez niego
mandatu.

2. Przyznanie tabletu nastepuje po podpisaniu przez radnego umowy uzyczenia, zwanej dalej umowa, ktorej
wzor stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

3. Przekazanie tabletu nastepuje po podpisaniu umowy i protokolu przekazania, wedlug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do regulaminu.

4. Merytoryczna obstuge zwigzang z przekazaniem i obstuga tabletu sprawuje Urzad Gminy Janow
5. Tablet przekazuje si¢ radnemu z obowigzkiem zwrotu.

§ 3. Tablet przekazany radnemu moze mie¢ zainstalowane wylgcznie oprogramowanie, na ktore licencje
posiada Gmina Janow.

§ 4. 1. Zwrot tabletu nastgpuje po wygasnieciu lub rozwigzaniu umowy.
2. O rozwigzaniu umowy informowany jest Przewodniczacy Rady Gminy Jandw.

3. Przyjecia zwracanego tabletu dokonuje si¢ w formie protokolu zdawczoodbiorczego, ktorego wzor
stanowi zatgcznik nr 3 do regulaminu.

4. W przypadku stwierdzenia uszkodzenia tabletu, fakt ten wraz z opisem uszkodzenia odnotowuje sig¢
w protokole zwrotu.

5. W przypadku gdy uszkodzenie powstato z winy biorgcego do uzywania, obcigzany jest on kosztami
naprawy.

§ 5. Ewidencje¢ przekazywanych radnym tabletow prowadzi pracownik Urzedu Gminy Janow.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 3/2018
Wojta Gminy Janow

7 dnia 27 grudnia 2018 r.

UMOWA UZYCZENIANR

zawarta w dniu r. w Janowie pomiedzy:

Gming Janow (NIP:545-181-35-64 ) z siedzibg: 16-130 Janéw, ul. Parkowa 3,
reprezentowang przez: Jerzego Pogorzelskiego - Wéjta Gminy Janow,
zwang dalej ,,Uzyczajacym"

a Panem - Radnym Rady Gminy Janéw,

zamieszkatym:
PESEL:

zwanym dalej ,,Uzytkownikiem"
§ 1. Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest bezplatne uzyczenie sprzg¢tu elektronicznego w postaci jednego tabletu
multimedialnego (wraz z systemem operacyjnym Android) uzyczonego przez Uzyczajacego Uzytkownikowi
szczegotowo opisanego w zataczniku do umowy.

2. Niniejsza umowa okresla warunki 1izasady bezplatnego uzyczenia oraz uzytkowania sprzg¢tu
elektronicznego w postaci tabletu multimedialnego zwanego dalej Sprzetem.

3. Sprzet bedacy przedmiotem uzyczenia zostal zakupiony przez Gming Janoéw i uzyczony Uzytkownikowi
celem stuzbowego wykorzystania go do komunikacji oraz wspoétpracy pomiedzy Biurem Rady Gminy Janow,
Radnymi Gminy Janow, kierownikami jednostek organizacyjnych Gminy Janow oraz pracownikami Urzgdu
Gminy Janow.

4. Sprzet bedzie uzytkowany przez Uzytkownika w okresie wykonywania mandatu Radnego Gminy Janow.

5. Uzytkownikowi, po podpisaniu umowy uzyczenia z Uzyczajacym, zostanie przekazany do bezptatnego
uzytkowania sprzet szczegdtowo opisany w zalaczniku do niniejszej umowy, sktadajacy si¢ z:

a. 1 tabletu multimedialnego (wraz z systemem operacyjnym Android),
b. 1 etui ochronnego do tabletu,
c. 1 fadowarki wraz z kablem USB

d. opakowania w postaci pudetka, w ktorym Sprzet zostal dostarczony wraz ze skrocong instrukcja
uzytkownika.

6. Uzyczajacy oswiadcza, ze jest wlascicielem sprzetu, o ktorym mowa w umowie.
7. Przez caly okres trwania umowy, wlascicielem sprzetu jest i pozostaje Gmina Janow.
§ 2. Warto$¢ uzyczanego sprzetu

1.Laczna warto$¢ oddanego w bezptatne uzywanie sprzetu wraz z oprogramowania, bedacego
przedmiotem umowy, na dzien podpisania umowy wynosi: 380,00 zl (stownie: trzysta osiemdziesiat ztotych,
00/100).

2. Strony oswiadczajg, iz sprzet bedacy przedmiotem uzyczenia jest nowy, sprawny i kompletny oraz
nie posiada zadnych wad ukrytych, uszkodzen badz brakow.

3. Podpisanie umowy przez Uzytkownika oznacza, ze potwierdza on odbior Sprzetu bedacego przedmiotem
umowy oraz, ze zapoznat si¢ z jego stanem faktycznym i nie wnosi zadnych zastrzezen.

§ 3. Termin
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1. Przekazanie przedmiotu uzyczenia nastapi po podpisaniu niniejszej umowy oraz na podstawie protokotu
przekazania stanowigcego zatacznik do niniejszej umowy.

2. Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony: od dnia podpisania umowy do dnia zakonczenia
wykonywania mandatu radnego Gminy Janow.

§ 4. Zobowiazania Uzytkownika

1. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do przedstawienia uzyczonego sprzetu do inwentaryzacji na zadanie
Uzyczajacego.

2. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do samodzielnego wykonania niezbgdnych prac konfiguracyjnych
zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci sieci internetowej poza Urzedem Gminy Janow.

3. Bez zgody Uzyczajacego Uzytkownik nie moze odda¢ Sprzgtu osobie trzeciej do uzywania pod zadnym
tytutem.

4. Sprzet zostaje uzyczony z przeznaczeniem wykorzystania go do celow stuzbowych zwigzanych
z dziataniami radnego.

5. Uzytkownik nie moze wykorzystywa¢ sprzetu do celow prywatnych, nie zwigzanych z dziatalnos$cia
radnego.

6. Uzyczony Sprzet nalezy uzytkowac zachowujac powszechnie obowiazujace zasady bezpieczenstwa
uzytkowania sprzetu elektronicznego.

7. Gmina Janow nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci z tytutu utraty zdrowia lub zycia, spowodowanych
uzytkowaniem przez Uzytkownika uzyczonego sprzetu niezgodnie z powszechnie obowigzujacymi zasadami
bezpieczenstwa.

8. Zabrania si¢ czerpania korzy$ci majatkowych z uzyczonego Sprzetu.

9. Uzytkownik nie moze instalowaé¢ na Sprzecie zadnego oprogramowania oraz nie moze uruchamia¢ na
Sprzecie oprogramowania innego niz dostarczone przez Uzyczajacego.

10. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do zabezpieczenia sprzetu przed czynami zabronionymi skierowanymi
przeciwko mieniu, w tym przed kradzieza, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

11. Zabrania si¢ rozkrgcania, demontowania, przebudowywania (np. poprzez dolozenie lub odlaczenie
czescei sktadowych), samowolnego modernizowania, modyfikowania otrzymanego sprzetu (np. w celu zmiany
i/lub poprawy parametréw oraz samodzielnych napraw) pod rygorem rozwigzania umowy i obcigzenia
kosztami koniecznych napraw.

12. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do przestrzegania Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych oraz rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych.

13. Uzytkownik oswiadcza, iz jest sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej, o ktérej mowa w artykutach 278 §
2, 291 oraz 292 w zwiazku z ust. 293 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. kodeks karny, (tj. Dz. U. z1997r.,
Nr 88, poz. 553, z pozn. zm.) oraz odpowiedzialnosci karnej i cywilnej przewidzianej w artykutach 116 i nast.
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631,
zpozn, zm.) za niezgodne zprawem Kkorzystanie, rozpowszechnianie, utrwalanie, uzyskiwanie lub
zwielokrotnianie oprogramowania.

14. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy inieprzekazywania zadnych haset oraz
dostepow, jak rowniez kluczy kryptograficznych powierzonych mu przez Uzyczajacego wraz ze sprzetem.

15. Uzytkownik o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z warunkami uzytkowania konta Google zwanymi ,,Warunkami
korzystania zustug Google" opisanymi na stronie internetowej prowadzonej przez firm¢ Google Inc.
(,,Google"), ktorej siedziba znajduje si¢ pod adresem 1600 Amphitheatre Parkway, Mountain View, CA 94043,
USA.

16. Wszelkie konsekwencje wynikajace ztamania ustawy o prawie autorskim iprawach pokrewnych
ponosi Uzytkownik.

17. Zabrania si¢ niezgodnego zprawem Kkorzystania, rozpowszechniania, utrwalania, pozyskiwania
i zwielokrotniania oprogramowania dostgpnego na Sprzgcie.

Id: 6B197DE9-98 A0-4EA2-ADF8-6C584FD4C31F. Podpisany Strona 2



18. Zabrania si¢ usuwania oznaczen (logo), symboli, naklejek (licencji) identyfikujacych dany Sprzgt.

19. Uzytkownik zobowigzuje si¢ w okresie trwania niniejszej Umowy pod grozba sankcji prawnych
i finansowych w szczegdlnosci do:

a. uzywania Sprzegtu w sposob odpowiadajacy jego wlasciwosciom i przeznaczeniu, atakze zgodnie
Z niniejszg umowa, w szczegdlnosci z warunkami uzytkowania, gwarancji i opieki serwisowej uzyczonego
sprzgtu i oprogramowania,

b. zgodnej z przeznaczeniem eksploatacji i obstudze Sprzgtu, dziatan nieprowadzacych do zniszczen,
uszkodzen i/lub jakiejkolwiek utraty wartosci funkcjonalnych i uzytkowych,

c. uzywania otrzymanego sprzetu elektronicznego zgodnie z podrecznikiem uzytkownika (instrukcja
obstugi), otrzymang wraz ze sprzgtem,

d. przestrzegania legalno$ci oprogramowania,

e. nienaruszania praw autorskich tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania iinnych danych (np.
muzyka, filmy, ksigzki itp.),

f. utrzymania otrzymanego sprzetu w nalezytym stanie technicznym, ponoszenia kosztéw jego
eksploatacji (np. energia elektryczna, dostgp do Internetu) oraz ponoszenia kosztéw zwyklego uzywania
sprzetu,

g. niewykorzystywania Sprzetu do tworzenia, gromadzenia, prezentowania lub rozpowszechniania
materiatow o tresci obrazajgcej uczucia innych (pornografia, tresci rasistowskie, itp.),

h. niezbywania otrzymanego Sprzetu,

1. udostgpnienia Sprzetu na zadanie Uzyczajacego w celu jego serwisowania, naprawy, modernizacji badz
przeprowadzenia kontroli, w tym kontroli zawarto$ci pamigci, w kazdym czasie trwania Umowy (w dni
robocze Uzyczajacego w godzinach od 7.30 do 15.30),

j . informowania Uzyczajacego o wszelkich powstalych usterkach sprzetu, zakioceniach w pracy oraz
innych defektach, majacych wplyw na jego prawidtowe funkcjonowanie,

k. przestrzegania instrukcji izasad BHP, dotyczacych obstugi sprzetu -elektronicznego, w tym
komputerowego, inie podejmowanie zadnych czynnosci, ktorych skutkiem moze by¢ nieuprawnione
dziatanie w sieci.

20. Uzytkownik zobowigzuje si¢ wykorzystywaé uzyczony Sprzet jako podstawowego narzedzia
komunikacji do pelnej wspotpracy pomiedzy radnymi gminy, pracownikami biura rady gminy, kierownikami
jednostek organizacyjnych gminy i pracownikami urzedu gminy.

21. Uzyczony Sprzet nalezy wykorzystywaé w celu przyjmowania materiatdéw shluzbowych, w tym
dokumentow tekstowych, arkuszy kalkulacyjnych, zdjge¢, wiadomos$ci poczty elektronicznej, itp., za
posrednictwem dostepnych aplikacji i srodkow wymiany danych.

22. Uzytkownik jest zobowiazany, aby wszelka wymiana danych lub materiatéw stuzbowych w formach
opisanych powyzej pomigdzy radnymi Gminy Janéw, biurem Rady Gminy Jandéw, kierownikami jednostek
organizacyjnych Gminy Janow oraz pracownikami Urzedu Gminy Jandéw byla wykonywana za pomoca
dostarczonego Sprzetu.

§ 5. Uszkodzenia sprzetu

1. Uzytkownik ponosi pelng odpowiedzialno§¢ materialng w wysokos$ci odpowiadajacej wartoSci
uzyczonego sprzetu tj. zwrot 100% wartosci sprzetu, okreslonej w §2 ust.l, za ewentualne zaginigcie, utratg,
uszkodzenie lub zniszczenie sprzetu bedacego przedmiotem uzyczenia z przyczyn lezacych po stronie
Uzytkownika, a niewynikajacych z jego wad fabrycznych i prawidtowego uzytkowania.

2. Koszty zwigzane znaprawa uszkodzen w okresie gwarancji, ktore nie zostaly uznane w ramach
gwarancji producenta, asa konieczne do poprawnego korzystania zuzyczonego Sprzetu zgodnie z jego
przeznaczeniem, ponosi Uzytkownik.
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3. Zabrania si¢ samowolnego naprawiania uzyczonego Sprzetu. Wszelkie awarie, usterki, zakldcenia
w pracy oraz inne defekty majace wplyw na prawidtowe funkcjonowanie Sprzetu nalezy zglaszac
Uzyczajacemu. Zgloszenia moga by¢ dokonywane osobiscie w siedzibie Uzyczajacego w Urzedzie Gminy
Janow ul. Parkowa 3, 16-130 Janéw lub za posrednictwem poczty email informatyk@janow.com.pl lub
telefonicznie - 85 721-62-88 (wylacznie w godzinach pracy Urzedu, tj. od 7:30 do 15:30).

4. Naprawy uszkodzonego Sprzgtu moze dokona¢ jedynie na zlecenie Uzyczajacego autoryzowany serwis
lub inny wyspecjalizowany zaktad.

5. Uzytkownik zobowigzuje si¢ wspotpracowaé z Uzyczajacym w toku wszelkich czynnosci (w tym
procesowych) bedacych ewentualnym nastgpstwem korzystania, utraty lub uszkodzenia uzyczonego sprzgtu.

6. Uzytkownik zobowigzuje si¢ do przechowania w nalezytym stanie kompletnego opakowania wraz
z dostarczonymi materiatami i akcesoriami, gdyz jest to warunek konieczny do skorzystania z gwarancji
producenta w momencie stwierdzenia uszkodzenia Sprzgtu lub jego elementow.

7. Uzytkownik sam zobowiazuje si¢ do aktualizacji oprogramowania oraz aplikacji zainstalowanych na
uzyczonym Sprzgcie zgodnie z wymaganiami producenta badz wydawcy oprogramowania.

§ 6. Wygasniecie/rozwigzanie umowy

1. Umowa rozwigzuje si¢ z dniem zaprzestania wykonywania mandatu Radnego Gminy Janoéw, co
nie wymaga skladania dodatkowych o§wiadczen przez strony umowy.

2. Umowa moze by¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym w terminie wskazanym przez Uzyczajgcego
w przypadku:

a. naruszenia przez Uzytkownika postawien niniejszej umowy lub przepisow prawa odnoszacych si¢ do
tej umowy.

b. uzytkowania przedmiotu uzyczenia sprzecznie z wlasciwosciami, przeznaczeniem lub umowsa.
c. uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli.

3. W przypadku wygasniecia, rozwigzania niniejszej umowy Uzytkownik zobowigzany jest w terminie
7 dni od dnia wygasniecia, rozwigzania umowy do zwrotu Uzyczajacemu otrzymanego Sprzetu wraz
z oprogramowania w stanie niepogorszonym ponad zuzycie wynikajace z jego prawidtowej eksploatacji, bez
dodatkowego wezwania przez Uzyczajacego.

4. Uzyczony sprzet nalezy zwroci¢ do siedziby Uzyczajacego, tj. Urzad Gminy Jandéw, ul. Parkowa 3,
pokoj 11. Zwrot uzyczonego sprzg¢tu nastgpi na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego. Przy procedurze
zwrotu winni by¢ obecni pracownik Biura Rady Gminy w celu sporzadzenia protokotu oraz informatyk w celu
oceny stanu technicznego zwracanego Sprzetu.

5. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe za 1 miesi¢cznym okresem wypowiedzenia.

6. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia przedmiotu umowy Uzytkownik zobowigzany jest do pokrycia
kosztow naprawy.

7. W przypadku odmowy zwrotu sprzetu Uzytkownik zaptaci kar¢ umowng w wysoko$ci kwoty okres§lonej
w §2 ust. 1.

§ 7. Zmiana umowy
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zastosowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 8. Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg przepisy powszechnie
obowiazujacego prawa w szczeg6lnosci przepisy kodeksu cywilnego.

2. Uzyczajacy moze dochodzi¢ odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.
3. Wszelkie spory wynikle na tle niniejszej umowy beda zatatwiane przez strony polubownie.

4. W razie niemozno$ci polubownego rozwigzania sporu, strony poddadza go pod rozstrzygnigcie sadu
wlasciwego dla siedziby Uzyczajacego.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach z czego dwa dla Uzyczajacego i jeden
dla Uzytkownika.
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Uzyczajacy Uzytkownik
Zatacznik:
1. Protokot przekazania sprzetu
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 3/2018
Wojta Gminy Janow
7 dnia 27 grudnia 2018 r.

Protokot przekazania w uzyczenie
tabletu multimedialnego wraz z oprogramowaniem

Przekazujacy Gmina Janoéw przekazuje,

a przyjmujacy - Radny Rady Gminy Janéw przyjmuje w uzyczenie tablet
multimedialny Huawei, o numerze seryjnym: S/N: , wraz
z oprogramowaniem i kompletnym zestawem.

Kompletny zestaw zawiera tablet multimedialny, tadowarke, kabel USB, skrocong instrukcj¢ obshugi,
pudetko, etui.

Warto$¢ przekazanego sprzetu wynosi 380,00 zt brutto. Strony o$wiadczaja, ze tablet multimedialny jest
kompletny i sprawny oraz nie posiada zadnych uszkodzen i brakow.

(podpis przyjmujacego)
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 3/2018
Wojta Gminy Janow

7 dnia 27 grudnia 2018 r.

Zalacznik Nr 3 do Regulaminu przekazania do
korzystania - uzyczenia radnym Rady Gminy
Janéw stuzbowych tabletéw
Protokdt zwrotu tabletu
Zwracajacy:
IMig 1 NAZWISKO .eovvveeieiieiieiieeeccecies
Przyjmujacy:
IMIQ 1 NAZWISKO .eovvvevieiieiieiiciieiieieeiens , przedstawiciel Urzgdu Gminy Jandéw

Czas zwrotu:

podstawa ZWIOtU: .....c.cceveeeveeveereereenneans
Przedmiot zwrotu - shuzbowy tablet:

marka i model...........cccoeeeveiennnnn

NUMET SCTYJNY..vvreereeereeeereenereenenes

warto$¢ brutto wg faktry (zb)........coeevvevveieennnnnn
numer IMEL.........coccooinnine

(podpis zwracajgcego) (podpis przyjmujqcego)
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