ZARZADZENIE NR 66/2020
WOJTA GMINY JANOW

z dnia 22 stycznia 2020 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw Gminy Janéw

W imieniu Wojta Gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz art. 39 ust 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2019 r. poz. 506 z p6zn. zm.), art. 76a § 2b i art. 268a ustawy z dnia
14 czerwca 1960 roku Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096
z pozn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn. zm.) i art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn. zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Pana Rafata Szokal-Egirda — Sekretarza Gminy do prowadzenia
W moim imieniu nastepujacych spraw:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej
obejmujacych zakres dziatania wszystkich komorek organizacyjnych Urzedu Gminy
Janoéw, w tym rowniez w sprawach do ktorych majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2019 r. poz. 900 z p6zn.
zm.), za wyjatkiem spraw nalezacych do wlasciwosci Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego;

prowadzenia spraw zwigzanych z biezacym funkcjonowaniem Urzedu Gminy Jandw;
wykonywania czynno$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikéw Urzedu
Gminy, w tym wydawania polecen stuzbowych;

prowadzenia spraw pracowniczych i socjalno-bytowych (m.in. podpisywania pism,
delegacji stuzbowych, kierowania na szkolenia oraz udzielania urlopéw) z wyjatkiem
spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy
oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami;

podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen 1 poswiadczen
urzedowych;

stwierdzania wlasnoreczno$ci podpisow, poswiadczania zgodno$ci z oryginatem
dokumentow;

podpisywania dokumentéw finansowo-ksiggowych 1 sprawozdan dotyczacych
gospodarki finansowej, w tym dokumentéw finansowych powodujacych powstanie
zobowigzan finansowych 1 dyspozycji pienigznych w obrocie gotowkowym
1 bezgotowkowym oraz zatwierdzania dowodow ksiegowych;



8) podpisywania dokumentow ZUS w sprawach skiadek i §wiadczen dla pracownikow
I za§wiadczen o wysoko$ci wynagrodzen;

9) sprawowania ogdlnego nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow
Urzedu czynnosci kancelaryjnych.

§ 2. W razie nieobecnosci Wojta Gminy Janow, upowazniam Pana Rafala
Szokal-Egirda — Sekretarza Gminy do:

1) kierowania biezgcg pracg Urzedu Gminy Janow;

2) skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy Janow w zakresie zawierania
umow, zaciggania zobowigzan i dysponowania $rodkami pieni¢znymi na rachunku
Gminy Janow;

3) do skladania o$wiadczen woli i podpisywania dokumentow w imieniu Gminy Janow
dotyczacych programow i projektow finansowanych z budzetu Unii Europejskiej
oraz projektow i programoéw finansowanych ze srodkow krajowych;

4) przyjmowania stron w sprawach skarg i wnioskow dotyczacych pracy Urzedu
I jednostek organizacyjnych Gminy Janow;

5) do prowadzenia wszelkich pozostatych spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Gminy
Janow;

6) podpisywania w czasie mojej nicobecno$ci dokumentéw dotyczacych postgpowan
0 udzielenie zamowienia publicznego przeprowadzonych zgodnie z ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn.
zm.).

§ 3. W przypadku mojej dlugotrwalej nieobecnosci, trwajgcej ponad 30 dni, powierzam
Panu Rafatlowi Szokal-Egirdowi — Sekretarzowi Gminy prowadzenie w moim imieniu
wszelkich spraw Gminy oraz upowazniam do skladania o$wiadczen woli w imieniu Gminy
w pelnym zakresie.

§ 4. Upowazniam Pana Rafala Szokal-Egirda — Sekretarza Gminy do skladania
o$wiadczenia woli w imieniu Gminy w zakresie zwyklego zarzadu mieniem komunalnym
oraz zawierania umow cywilnoprawnych.

§ 5. Upowaznienia udzielam na czas nieokre$lony. Upowaznienie wygasa z chwila jego
cofnigcia albo rozwigzania stosunku pracy na zajmowanym stanowisku.

§ 6. Traci moc upowaznienie udzielone zarzadzeniem Nr 33/2019 Wojta Gminy Janow
z dnia 27 czerwca 2019 r. w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do prowadzenia spraw
Gminy Janow w imieniu Wojta Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY JANOW
JERZY POGORZELSKI



